Распоряжение об утверждении Учетной политики для целей бюджетного учета
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Администрация 

Подгорненского сельского поселения

РАСПОРЯЖЕНИЕ

30.06.2021                                                     №   29                                              с. Подгорное 

Об утверждении учетной политики 

для целей бюджетного учета 

Администрации Подгорненского сельского поселения
В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ, Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н, Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н, Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н, федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов:

1. Утвердить новую редакцию Учетной политики для целей бюджетного учета.

2. Установить, что данная редакция Учетной политики применяется с 1 января 2021 г. во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений.
         3. Признать утратившими силу: 
- распоряжение Администрации Подгорненского сельского поселения от 07.02.2020 №10 «Об учетной политике  Администрации Подгорненского сельского поселения на 2020 год».
- распоряжение Администрации Подгорненского сельского поселения от 27.02.2020 №17 «О внесении изменений в распоряжение  Администрации Подгорненского сельского поселения от 07.02.2020 №10».
       4. Контроль за соблюдением учетной политики оставляю за собой.
	Глава Администрации Подгорненского
сельского поселения                                                                 
	                                    Горбатенко Л.В.                                                            
                                                                                            


Приложение 
к распоряжению Администрации 
Подгорненского сельского поселения
от 30.06.2021 № 29
ПОЛОЖЕНИЕ

об учетной политике
    Администрации Подгорненского сельского поселения 
1.1. Настоящее Положение устанавливает организацию, форму и методологию ведения бухгалтерского учета Администрации Подгорненского сельского поселения и разработано в соответствии с требованиями следующих документов:

Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее - СГС "Непроизведенные активы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС "Нематериальные активы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты");

Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);

Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - План счетов бюджетного учета);

Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - Инструкция № 162н);

Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);

Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);

Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);

Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание № 5348-У);

Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);

Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);

Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 06.06.2019 № 85н (далее - Порядок № 85н);

Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н);
 (Основание: ч. 2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ)
1.Общие положения

Основными задачами бухгалтерского учета являются:
- Формирование полной и достоверной информации о деятельности учреждения и ее имущественном положении.
- Обеспечение контроля за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными сметами, нормами и нормативами.
- Предупреждение нецелевого и незаконного использования бюджетных средств, целевых средств.
- Выявление и мобилизация резервов в деятельности учреждения.
Администрация Подгорненского сельского поселения  для осуществления деятельности по исполнению бюджета имеет:

· 03583118910 «Лицевой счет получателя бюджетных средств»;

· 04583118910 «Лицевой счет администратора доходов бюджета»;

· 05583118910 «Лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств».

Администрация Подгорненского сельского поселения наделена бюджетными полномочиями распорядителя бюджетных средств, получателя бюджетных средств,  подведомственных учреждений не имеет.
доходов бюджета Подгорненского сельского поселения Ремонтненского района, главного главного администратора 
Код главы главного администратора бюджетных средств – 951. 

       Бухгалтерский учет  Администрации Подгорненского сельского поселения осуществляется сектором экономики и финансов, ведется главным специалистом по бухгалтерскому учету. 
(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ)
Глава Администрации Подгорненского сельского поселения:

-  несет ответственность за организацию бухгалтерского учета в организации, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несут сотрудники  сектора экономики и финансов.

- обеспечивает неукоснительное выполнение сотрудниками требований главного специалиста по бухгалтерскому учету по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений.

Основание: статья 7 п.1 Федерального Закона РФ от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

Главный специалист по бухгалтерскому учету:

- подчиняется непосредственно руководителю организации,

- несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности,

-обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству Российской Федерации, контроль за движением имущества и выполнением обязательств,- обеспечивает сохранность и передачу в архив  учетных документов и регистров бюджетного учета.

Основание: статья 7 п.4 Федерального Закона РФ от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета между руководителем и главным специалистом по бухгалтерскому учету:

1) данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) главным специалистом по бухгалтерскому учету или иным должностным лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета,  к регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета по письменному распоряжению руководителя, который единолично несет ответственность за созданную в результате этого информацию;

        2) объект бухгалтерского учета отражается (не отражается) главным специалистом по бухгалтерскому учету в бухгалтерской (финансовой) отчетности на основании письменного распоряжения руководителя, который единолично несет ответственность за достоверность представления финансового положения экономического субъекта на отчетную дату, финансового результата его деятельности и движения денежных средств за отчетный период.

Основание: статья 7 п.8 Федерального Закона РФ от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»

         Бухгалтерский учет ведется в рублях и копейках. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
     В Администрации Подгорненского сельского поселения утвержден состав постоянно действующих комиссий:

· комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 2);

· инвентаризационной комиссии (приложение 3).
Комиссия по поступлению и выбытию активов, действует в соответствии с положением, приведенным в приложении № 12 к настоящей Учетной политике.
2. Технология обработки учетной информации
1.  Администрации Подгорненского сельского поселения применяется автоматизированный способ ведения бюджетного учета с использованием  программных продуктов 1С: «Бухгалтерия государственного учреждения» и 1С: «Зарплата и кадры государственного учреждения». 

Основание: пункты 6,19 Инструкции  № 157н., п. 9 СГС «Учетная политика»
    2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства по Ростовской области осуществляется на базе программного комплекса «СУФД». Все полученные выписки из лицевых счетов и приложения к ним распечатываются на бумажных носителях информации.
     Взаимодействие с финансовым органом осуществляется с использованием электронного документооборота с обязательным обеспечением защиты информации в соответствии с законодательством РФ, на базе программного комплекса АЦК-Финансы, АЦК-Планирование. Все электронные документы выводятся на бумажные носители; 

· передача  отчетности по закупкам;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;

· передача сведений и отчетности по статистическому учету в органы статистического наблюдения;

· передачи реестров на зачисление денежных средств на лицевые счета сотрудников Администрации Подгорненского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области в рамках зарплатного проекта с Юго-Западным банком ПАО «Сбербанк России» в части передачи реестров на зачисление денежных средств на лицевые счета сотрудников Администрации Подгорненского сельского поселения, осуществляется с использованием электронного документооборота с обязательным обеспечением защиты информации в соответствии с законодательством РФ на базе программного комплекса «Сбербанк-Онлайн», реестры выводятся на бумажные носители информации;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте http://podgornenskoe.ru
    3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

    4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

· на рабочей станции ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», ежедневно – «Зарплата»;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».


   5. При обнаружении в регистрах учета ошибок главный специалист по бухгалтерскому учету анализирует ошибочные данные, вносит исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления вносить с учетом следующих положений:

– доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;

– при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 1.401.10.180 «Прочие доходы».

      6. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:

– самостоятельно разработанные формы;

– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

Основание: пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

      7. Право подписи подписывать расчетные документы, визировать финансовые обязательства предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 1. 

       8. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни учреждение использует унифицированные формы первичных документов, утвержденные Приказом Минфина России № 52н, утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их отсутствии в Приказе Минфина России № 52н) При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 

(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика", Методические указания № 52н)
       9. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

      10. Журнал операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:

– КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;

– КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим выплатам»;

– КБК 1. 302.96 «Расчеты по иным расходам».

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
      11. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 9. Журналы операций подписываются главным специалистом по бухгалтерскому учету, составившим журнал операций. 

      12. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются   в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным распоряжением.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н,  статья 2 Закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ. 

      13. Особенности применения первичных документов: 

     13.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

      13.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

3. Рабочий План счетов

 Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов согласно приложению № 4 (п.9 СГС «Учетная политика»), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.  В номере счета Рабочего плана счетов отражаются:

- в 1-17 разрядах – аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

- в 18 разряде – код вида финансового обеспечения (деятельности);

- в 19-21 разрядах – код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета;

-  в 22-23 разрядах – код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета;

- в 24-26 разрядах – код КОСГУ.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4. Учет отдельных видов имущества и обязательств
            Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. Контроль первичных документов проводится в соответствии    с Положением о внутреннем финансовом контроле.

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1. Основные средства

1.1.Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном пунктом 35 СГС «Основные средства», пунктом 44 Инструкции № 157н.

1.2.Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

Основание: пункты. 36,37 СГС «Основные средства»

1.3.Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства»

 1.4.Отдельными инвентарными объектами являются:
· локальная вычислительная сеть;

· принтеры;

· сканеры.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства», пункт  9 СГС «Учетная политика», пункты 6, 45 Инструкции № 157н

 1.5.В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности устанавливаются следующие объекты аналитического учета:

· в эксплуатации;

· в запасе;

· на консервации;

· получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (неоперационной) аренды).

Основание: пункт 7 СГС «Основные средства»
 1.6.Каждому объекту   присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 8 знаков, где первые три цифры обозначают:

101-здание, сооружение;

104-машины и оборудование;

106-хозяйственный инвентарь;

109-прочие объекты.

Последние четыре знака – порядковый номер 

Основание:п.9 СГС «Основные средства), п.46 Инструкции № 157н.

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении.

1.7.Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

Основание: пункт 9 ФСБУ «Основные средства», пункт 46 Инструкции № 157н

           Инвентарный номер наносится: на объекты движимого имущества - краской или водостойким маркером.

Основание: пункт 46 Инструкции № 157н

1.8.Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.

Основание: пункт 46 Инструкции № 157н

 1.9. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.
Основание: пункты 52, 54 СГС «Концептуальные основы», пункт 31 Инструкции № 157н

1.10.Балансовая стоимость объекта основных средств видов «Машины и оборудование», «Транспортные средства» увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

Основание: пункты 19, 27 СГС «Основные средства»

1.11.Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

Основание: пункт 19 СГС «Основные средства»

1.12.Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.
Основание: пункт 19 СГС «Основные средства»

1.13.Переоценка основных средств проводится:

· по решению Правительства РФ

Основание: пункт 28 Инструкции № 157н;

· в случае отчуждения активов не в пользу организаций госсектора

Основание: пункт 29 СГС «Основные средства», пункт 28 Инструкции № 157н.

1.14.При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства»

1.15.Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов, пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика»

1.16.Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика

1.17.Продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

Основание: Методические указания № 52н

1.18.Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

Основание: Методические указания № 52н

1.19.При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

Основание: Методические указания № 52н

1.20.Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). 

1.21. Списание вычислительной техники (мониторы, системные блоки, клавиатуры, манипуляторы типа "мышь", соединительные кабели и т.п.):

- списание вычислительной техники осуществляется комиссией, назначенной распоряжением (приказом)  руководителя учреждения, с приложением соответствующего заключения специалиста.  В случае списания морально устаревшей техники, или когда получение заключения специалиста  экономически не нецелесообразно, комиссия принимает самостоятельное решение о списании объекта. Акты о списании утверждаются руководителем учреждения или уполномоченным им лицом.

Для учета объекта основных средств – автоматизированное рабочее место (АРМ), в случае поломки (замены) в составе АРМ составного комплектующего: системный блок, комиссии целесообразно рассматривать вариант списания, в установленном порядке, имеющегося инвентарного объекта, с последующей постановкой на учет пригодных для дальнейшего использования, полученных в результате разборки материальных запасов.

Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется рабочей комиссией  исходя из их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету
2. Материальные запасы
2.1. Учет материальных запасов осуществляется в соответствии с п.п. 98-120 Инструкции N 157н.

К материальным запасам, кроме перечисленных в п.99 Инструкции N 157н относятся:                     

· предметы  со  сроком  полезного  использования  более  12 месяцев, но не относящиеся к  основным  средствам в  соответствии с  классификацией ОКОФ,  в том числе канцелярские товары и офисные принадлежности (папки-портфели, настольные наборы, канцелярские наборы, корзины, дыроколы, степлеры, антистеплеры, ножницы, калькуляторы, лотки для бумаг и т.п.);

· предметы  со  сроком  полезного  использования  более  12 месяцев, относящиеся к  основным  средствам в  соответствии с  классификацией ОКОФ, но  принадлежащих к группе  спортивного инвентаря для летних спортивных игр и игр в помещениях;

· саженцы многолетних насаждений и другой посадочный материал, по факту высадки саженцев необходимо отразить в составе капитальных вложений в основные средства, а так же все затраты на их закладку и выращивание не зависимо от даты окончания всего комплекса работ до момента ввода в эксплуатацию. Установить эксплуатационный возраст для многолетних насаждений не менее 5 лет при условии смыкания их крон, для декоративно-цветущих кустарников до их первого цветения, для плодовых в период плодоношения.

2.2.Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

Основание: пункты. 6, 100, 102 Инструкции № 157н, пункт 9 СГС «Учетная политика»

2.3.Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

Основание: пункты. 52, 54 СГС «Концептуальные основы», пункт 106 Инструкции № 157н

2.4.Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов.

Основание: пункт 46 СГС «Концептуальные основы», пункт 108 Инструкции № 157н

2.5.Нормы расхода ГСМ утверждаются в виде отдельного документа на основании Методических рекомендаций № АМ-23-р.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика»

2.6.При отсутствии распоряжения региональных (местных) органов власти период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ соответствует периоду, установленному в Методических рекомендациях № АМ-23-р.

Основание: Методические рекомендации № АМ-23-р
2.7.Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по Акту приема-передачи.

Основание: пункт 116 Инструкции № 157н

2.8.Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), Акт списания мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143).

2.9.Производить учет автомобильных шин  основываясь на рекомендациях, приведенных во Временных нормах эксплуатационного пробега шин автотранспортных средств РД 3112199-1085-022, утв. Минтрансом России 04.04.2002,  по Правилам эксплуатации автомобильных шин (АЭ 001-04), утвержденные Распоряжением Минтранса России от 21.01.2004 N АК-9-р. При решении вопроса о возможности замены автомобильной шины учитывается ее пробег.

3. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
3.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. 

Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.2. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

3.3. При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).

4.Учет непроизведенных активов
Учет непроизведенных активов осуществляется в соответствии с  утвержденным приказом Минфина РФ №34н от 28.02.2018г. федеральным стандартом «Непроизведенные активы».
Объект непроизведенных активов принимается к бухгалтерскому учету с момента признания его по первоначальной стоимости. Первоначальная стоимость объекта, впервые вовлекаемого в хозяйственный оборот, является его справедливая стоимость на эту дату.
Первоначальная стоимость непроизведенных активов (за исключением земельных участков) определяется в сумме фактически произведенных расходов (цена плюс любые фактические затраты на приобретение объекта). Затраты, понесенные при использовании, обслуживании объекта непроизведенных активов, отражаются в составе расходов текущего периода.
Первоначальная стоимость земельных участков, впервые вовлекаемых в хозяйственный оборот, является:
- кадастровая стоимость, если объект внесен в государственный кадастр недвижимости;
- условная оценка, если объект не внесен в государственный кадастр недвижимости.
Ежегодно производится переоценка стоимости объектов непроизведенных активов. Переоценка земельных участков производится до справедливой стоимости, в качестве которой используется кадастровая стоимость. Сумма переоценки относится на финансовый результат в качестве доходов или расходов текущего периода.
Финансовый результат, сформированный при первом применении стандарта «Непроизведенные активы», от пересмотра балансовой стоимости объектов, относящихся к группе «Земля» (земельные участки), до кадастровой стоимости отражаются в качестве корректировки показателя финансового результата прошлых отчетных периодов на начало отчетного периода.
Объекты непроизведенных активов не амортизируются.

Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счетах:

 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения»

 1.108.55.00 «Непроизведенные активы, составляющие казну»

 Основание для постановки на учет – распорядительный документ учреждения, свидетельство подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости.
Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов.
(Основание: п. 71 Инструкции № 157н, п. 16 Инструкции № 162н)
5. Расчеты по доходам
 5.1. Администрация Подгорненского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. За Администрацией Подгорненского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области закреплен код администратора доходов бюджета поселения 951.

        Для зачисления доходов  открыт лицевой счет администратора доходов № 04583118910 в Управлении Федерального казначейства по Ростовской области.

        Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета.

5.2. Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов. 

6. Расчеты с подотчетными лицами
 6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании резолюции главы Администрация Подгорненского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

– перечисления на карту материально ответственного лица.

6.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчете.

Перерасход подотчетных сумм по оформленным и принятым авансовым отчетам погашается только выдачей подотчетных сумм.
Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных главой Администрации согласно авансовому отчету.

6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 100 000 (Сто тысяч) руб.

Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У.

6.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более тридцати дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 

6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.

Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.

6.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.

6.7. К счету 0.208.90.000 «Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам»; счет 0.208.91.000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов», согласно редакции Приказа Минфина России от 27.12.2017 г. №255н статья 290 «Прочие расходы» детализирована на подстатьи КОСГУ 291-296.

6.8.Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами».
На счете 208 00 «Расчеты с подотчетными лицами» подлежат отражению, только расчеты с работниками учреждения. Расчеты с физическими лицами в рамках гражданско-правовых договоров учитываются на счете 206 00 «Расчеты по выданным авансам».
7. Расчеты с дебиторами
7.1. Учреждение администрирует поступления в бюджет на счете 1.210.02.000.

7.2. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком при необходимости.

8. Расчеты по обязательствам
8.1. К счету 0.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды:

1 – «Транспортный налог» (1.303.05);

2 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (1.303.05);

8.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

8.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

 Сроки выдачи заработной платы и осуществления  других расчетов с персоналом:

- выдача заработной платы за 1 половину месяца - 18 числа текущего месяца; 
- окончательный расчет - 5 числа месяца, следующего за текущим.                           
Расчеты с работниками при увольнении - в последний рабочий день, а при предоставлении очередных отпусков осуществляются не позднее 3-х дней до наступления отпуска. Прочие расчеты с персоналом  осуществляются в сроки выплаты заработной платы.

8.4. Согласно редакции Приказа Минфина России от 27.12.2017 г. №255н статья 290 Прочие расходы детализирована на подстатьи КОСГУ 291-296.

9. Финансовый результат
9.1. Администрация Подгорненского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области расходование бюджетных средств производит в соответствии с утвержденной на текущий год бюджетной сметой и в пределах установленных норм.

9.2. Как расходы будущих периодов учитываются расходы на:

- страхование имущества, гражданской ответственности, жизни и здоровья; 
- выплату отпускных; 
-приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

- неравномерно производимый ремонт основных средств.

9.3. Расходы на страхование имущества, гражданской ответственности, жизни и здоровья, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n- количество месяцев, в течение которых будет, осуществляется списание.

9.4. Расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно.

9.5. Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n- количество месяцев, в течение которых будет, осуществляется списание.

9.6. Расходы на неравномерно производимый ремонт основных средств, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n- количество месяцев, в течение которых будет, осуществляется списание.

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н.)
10. Санкционирование расходов
10.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;

приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

протокола конкурсной комиссии;

бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
10.2.  Учет обязательств осуществляется на основании:

распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

исполнительного листа, судебного приказа;

налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
10.3.  Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);

расчетной ведомости (ф. 0504402);

записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);

бухгалтерской справки (ф. 0504833);

акта выполненных работ;

акта об оказании услуг;

акта приема-передачи;

договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

авансового отчета;

справки-расчета;

счета;

счета-фактуры;

товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

универсального передаточного документа;

чека;

квитанции;

исполнительного листа, судебного приказа;

налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств.

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н)
5. Инвентаризация имущества и финансовых обязательств
       Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. (Приложение 3)

Инвентаризация расчетов производится:

– с подотчетными лицами – один раз в три месяца;

– с организациями и учреждениями – один раз в год.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

    Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств. (Приложение 6) 

6. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры и правила документооборота
1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя и главного специалиста по бухгалтерскому учету.

2. Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н.

Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 7. 

4. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухучете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. График документооборота приведен в приложении 8.

5. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 

6. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

– книга учета бланков строгой отчетности, в последний день месяца;

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

7. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 9. Журналы операций подписываются главным специалистом по бухгалтерскому учету.

8. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа. При отсутствии возможности составить документ, и заверить электронной цифровой подписью, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным распоряжением.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.

9. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.

По требованию другого юридического или физического лица, государственного органа учреждение за свой счет изготавливает на бумажном носителе копии электронного первичного учетного документа, электронного регистра. Копии электронных документов на бумажном носителе заверяются подписью руководителя и печатью учреждения.

Основание: пункты 7, 11, 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7. Бюджетная отчетность
7.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета, Главной книге по формам, утвержденным приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н, от 25.03.2011 № 33н. 

 7.2. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8. Учетная политика учреждения в целях налогового учета.

8.1 Налоговый учет в учреждении организуется в соответствии с требованиями НК РФ и иными нормативными актами законодательства о налогах, сборах и страховых взносах.

8.2 Ведение налогового учета осуществляется главным специалистом по бухгалтерскому учету.

8.3 Данные налогового учета совпадают с данными бухгалтерского учета.

9. Обесценение активов
9.1.Наличие признаков возможного обесценения (снижение убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

        Решение о проведении такой поверки в иных случаях принимает руководитель по предоставлению главным специалистом по бухгалтерскому учету (п.9 СГС «Учетная политика», п.п.5,6 СГС «Обесценение активов»).

9.2. Информация о  признаках возможного обесценения выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (п.п.6,18 СГС «Обесценение активов»).
        Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов (п.9 СГС «Учетная политика»).
        По итогам рассмотрения результатов теста оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение.

       Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете (п.15 СГС ««Обесценение активов»).
10. Забалансовый учет
10.1.Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности)
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
-  счет 02 «Материальные ценности на хранение»; 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 20 Инструкции № 191н)
Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) оформляются в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении № 11 к Учетной политике.
       - счет 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учет ведется по группам:

двигатели, турбокомпрессоры;

аккумуляторы;

шины, диски;

карбюраторы;

коробки передач;

фары.

(Основание: п. 349 Инструкции № 157н)
     - счет 17 «Поступление денежных средств» и 18 «Выбытие денежных средств» ведется в  Многографной карточке (ф. 0504054); 

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции № 157н)
              - счет 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются в условной оценке: один объект - один рубль.

(Основание: п. 373 Инструкции № 157н)
        Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. ф. 0504104, 0504105, 0504143).

(Основание: п. 51 Инструкции № 157н)
11. Внутренний финансовый контроль
11.1. Порядок организации и проведения внутреннего финансового контроля в Администрации Подгорненского сельского поселения осуществляется в соответствии с соглашением о передаче Администрации Ремонтненского района полномочий Администрации Подгорненского сельского поселения по осуществлению внутреннего финансового контроля.

12. События после отчетной даты
12.1. В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной (финансовой) отчетности за отчетный год (далее – события после отчетной даты).

12.2. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. 

Событиями после отчетной даты являются:

        события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело деятельность (корректирующие события после отчетной даты)

– получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;

– объявление дебитора (кредитора) банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;

– признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его смерть;

– признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую задолженность;

–- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;

-и другие.

      события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность: (некорректирующие события после отчетной даты).

-принятие решения после отчетной даты о реорганизации учреждения. 

      – пожар, авария, стихийное бедствие,   другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения;

12.3. Событие после отчетной даты  отражается в следующем порядке. 

12.3.1.События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело деятельность (корректирующие события после отчетной даты):производится дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. В отчетном периоде События отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах бюджетной отчетности с учетом событий после отчетной даты. Информация об отражении в отчетном периоде События раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).

12.3.2. Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность (некорректирующие события), отражается в бюджетном учете периода, следующего за отчетным. В отчетном периоде записи в синтетическом и аналитическом учете не производятся.

Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).


Квалифицирует событие как СПОД главный специалист по бухгалтерскому учету на основе своего профессионального суждения
Основание: п. 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подп. «ж» п. 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
13.  Порядок приема-передачи документов бухгалтерского учета

при смене руководителя и главного бухгалтера
Порядок передачи дел при смене руководителя или главного специалиста по бухгалтерскому учету приведен в Приложении № 10 к Учетной политике.
(Основание: п. 14 Инструкции № 157н)

14. Изменение учетной политики
Учетная политика применяется с начала финансового года и действует последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности Учреждения.
      Приложение №1

                                                                                                       к положению об учетной политике

                                                                                         Администрации Подгорненского

                                                                       сельского поселения 

ПЕРЕЧЕНЬ

лиц, имеющих полномочия подписывать расчетные документы, визировать 

финансовые обязательства

1. Горбатенко Л.В.- глава Администрация Подгорненского сельского поселения;

2. Лубяницкий С.М. – начальник сектора экономики и финансов Администрации 

                                        Подгорненского сельского поселения;
3. Лемешко Т.Н. - главный специалист по бухгалтерскому учету Администрации 

                                        Подгорненского сельского поселения;.

В случае отсутствия указанных лиц право подписи возлагается на других работников Администрации распоряжением главы  Администрации Подгорненского сельского поселения.

                                     Приложение №2

 к положению об учетной политике

                                                                                              Администрации Подгорненского

 сельского поселения 

Состав  
постоянно действующей комиссии по поступлению 

и выбытию  активов
Состав комиссии

Лубяницкий С.М. – начальник сектора экономики и финансов Администрации 

                                        Подгорненского сельского поселения, председатель комиссии;

Олейникова И.В. – главный специалист по общим вопросам Администрации 

                                        Подгорненского сельского поселения, член комиссии;

Лубяницкая С.В.-  ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям

                                  Администрации Подгорненского сельского поселения, член комиссии.

Приложение №3

 к положению об учетной политике

                                                                                              Администрации Подгорненского

 сельского поселения 

Состав и обязанности постоянно действующей комиссии 

по инвентаризации товарно-материальных ценностей

1. Создать постоянно действующую комиссию для проведения инвентаризации имущества организации. 

2. Возложить на действующую комиссию следующие обязанности:

– проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком проведения инвентаризаций на 2021 год;

– обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;

– правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации.
Состав комиссии:

Лубяницкий С.М. – начальник сектора экономики и финансов Администрации 

                                        Подгорненского сельского поселения, председатель комиссии;

Олейникова И.В. – главный специалист по общим вопросам Администрации 

                                        Подгорненского сельского поселения, член комиссии;

Лубяницкая С.В.-  ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям

                               Администрации  Подгорненского сельского поселения, член комиссии.

Приложение №4

 к положению об учетной политике

                                                                                              Администрации Подгорненского

 сельского поселения 

Рабочий план счетов
	Наименование счета
	Номер счета <*>

	1. Нефинансовые активы

	Увеличение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 101 34 310

	Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 101 34 410

	Увеличение стоимости транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 101 35 310

	Уменьшение стоимости транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 101 35 410

	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 101 36 310

	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 101 36 410

	Увеличение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 101 38 310

	Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 101 38 410

	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 104 34 410

	Уменьшение за счет амортизации стоимости транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 104 35 410

	Уменьшение за счет амортизации стоимости производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 104 36 410

	Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 104 38 410

	Увеличение стоимости медикаментов и перевязочных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 105 31 340

	Уменьшение стоимости медикаментов и перевязочных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 105 31 440

	Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 105 33 340

	Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 105 33 440

	Увеличение стоимости строительных материалов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 105 34 340

	Уменьшение стоимости строительных материалов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 105 34 440

	Увеличение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 105 35 340

	Уменьшение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 105 35 440

	Увеличение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 105 36 340

	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов - иного движимого имущества учреждения
	КРБ 1 105 36 440

	Увеличение вложений в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	КРБ 1 106 31 310

	Уменьшение вложений в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	КРБ 1 106 31 410

	Увеличение вложений в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения по субсидиям на иные цели
	КРБ 1 106 34 310

	Уменьшение вложений в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ 1 106 34 410

	Увеличение стоимости основных средств - иного движимого имущества учреждения в пути
	КРБ 1 107 31 310

	Уменьшение стоимости основных средств - иного движимого имущества учреждения в пути
	КРБ 1 107 31 410

	Увеличение стоимости материальных запасов - иного движимого имущества учреждения в пути
	КРБ 1 107 33 340

	Уменьшение стоимости материальных запасов - иного движимого имущества учреждения в пути
	КРБ 1 107 33 440

	2. Финансовые активы

	Поступление денежных средств во временное распоряжение учреждения на лицевой счет в органе казначейства
	КИФ 3 201 11 510

	Выбытие денежных средств, находящихся во временном распоряжении учреждения, с лицевого счета в органе казначейства
	КИФ 3 201 11 610

	Поступление денежных средств по бюджетной деятельности в кассу учреждения
	КИФ 1 201 34 510

	Выбытие денежных средств по бюджетной деятельности из кассы учреждения
	КИФ 1 201 34 610

	Поступление денежных средств во временное распоряжение в кассу учреждения
	КИФ 3 201 34 510

	Выбытие денежных средств, находящихся во временном распоряжении, из кассы учреждения
	КИФ 3 201 34 610

	Поступление денежных документов, приобретенных за счет бюджетной деятельности, в кассу учреждения
	КРБ 1 201 35 510

	Выбытие денежных документов, приобретенных за счет бюджетной деятельности, из кассы учреждения
	КРБ 1 201 35 610

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от собственности по бюджетной деятельности
	КДБ 1 205 21 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от собственности по бюджетной деятельности
	КДБ 1 205 21 660

	Увеличение дебиторской задолженности по доходам от оказания платных работ, услуг по бюджетной деятельности
	КДБ 1 205 31 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от оказания платных работ, услуг по бюджетной деятельности
	КДБ 1 205 31 660

	Увеличение дебиторской задолженности по суммам принудительного изъятия
	КДБ 1 205 41 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по суммам принудительного изъятия
	КДБ 1 205 41 660

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи
	КРБ 1 206 21 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по услугам связи
	КРБ 1 206 21 660

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по транспортным услугам
	КРБ 1 206 22 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по транспортным услугам
	КРБ 1 206 22 660

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по коммунальным услугам
	КРБ 1 206 23 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по коммунальным услугам
	КРБ 1 206 23 660

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 206 25 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 206 25 660

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам
	КРБ 1 206 26 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по прочим работам, услугам
	КРБ 1 206 26 660

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств
	КРБ 1 206 31 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению основных средств
	КРБ 1 206 31 660

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 206 34 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 206 34 660

	Увеличение дебиторской задолженности по авансам по оплате прочих расходов
	КРБ 1 206 91 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по оплате прочих расходов
	КРБ 1 206 91 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи
	КРБ 1 208 21 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате услуг связи
	КРБ 1 208 21 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
	КРБ 1 208 22 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
	КРБ 1 208 22 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	КРБ 1 208 25 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	КРБ 1 208 25 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг
	КРБ 1 208 26 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг
	КРБ 1 208 26 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств
	КРБ 1 208 31 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению основных средств
	КРБ 1 208 31 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 208 34 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 208 34 660

	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих расходов
	КРБ 1 208 91 560

	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих расходов
	КРБ 1 208 91 660

	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу основным средствам
	КДБ 1 209 71 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу основным средствам
	КДБ 1 209 71 660

	Увеличение дебиторской задолженности по ущербу материальным запасам
	КРБ 1 209 74 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу материальным запасам
	КРБ 1 209 74 660

	Увеличение дебиторской задолженности по недостачам денежных средств по бюджетной деятельности
	КИФ 1 209 81 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам денежных средств по бюджетной деятельности
	КИФ 1 209 81 660

	Увеличение дебиторской задолженности по недостачам денежных средств по средствам во временном распоряжении
	КИФ 3 209 81 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам денежных средств по средствам во временном распоряжении
	КИФ 3 209 81 660

	Увеличение дебиторской задолженности по недостачам денежных документов
	КИФ 1 209 82 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам денежных документов
	КИФ 1 209 82 660

	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет доходам от оказания платных услуг
	КДБ 1 210 02 130

	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет суммам принудительного изъятия
	КДБ 1 210 02 140

	Увеличение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам по бюджетной деятельности
	КДБ 1 210 03 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам по бюджетной деятельности
	КДБ 1 210 03 660

	Увеличение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам по бюджетной деятельности
	КРБ 1 210 03 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам по бюджетной деятельности
	КРБ 1 210 03 660

	Увеличение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам во временном распоряжении
	КИФ 3 210 03 560

	Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с финансовым органом по наличным денежным средствам во временном распоряжении
	КИФ 3 210 03 660

	3. Обязательства

	Увеличение кредиторской задолженности по заработной плате
	КРБ 1 302 11 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате
	КРБ 1 302 11 830

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим выплатам
	КРБ 1 302 12 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим выплатам
	КРБ 1 302 12 830

	Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 302 13 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 302 13 830

	Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи
	КРБ 1 302 21 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по услугам связи
	КРБ 1 302 21 830

	Увеличение кредиторской задолженности по транспортным услугам
	КРБ 1 302 22 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по транспортным услугам
	КРБ 1 302 22 830

	Увеличение кредиторской задолженности по коммунальным услугам
	КРБ 1 302 23 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по коммунальным услугам
	КРБ 1 302 23 830

	Увеличение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 302 25 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 302 25 830

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам
	КРБ 1 302 26 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим работам, услугам
	КРБ 1 302 26 830

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению основных средств
	КРБ 1 302 31 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению основных средств
	КРБ 1 302 31 830

	Увеличение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 302 34 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 302 34 830

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим расходам
	КРБ 1 302 91 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим расходам
	КРБ 1 302 91 830

	Увеличение кредиторской задолженности по налогу на доходы на физических лиц
	КРБ 1 303 01 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на доходы на физических лиц
	КРБ 1 303 01 830

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	КРБ 1 303 02 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	КРБ 1 303 02 830

	Увеличение кредиторской задолженности по уплате в бюджет пеней, штрафов и иных санкций
	КРБ 1 303 15 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по уплате в бюджет пеней, штрафов и иных санкций
	КРБ 1 303 15 830

	Увеличение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет - государственной пошлины
	КРБ 1 303 25 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по прочим платежам в бюджет - государственной пошлины
	КРБ 1 303 25 830

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КРБ 1 303 06 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КРБ 1 303 06 830

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	КРБ 1 303 07 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	КРБ 1 303 07 830

	Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	КРБ 1 303 10 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	КРБ 1 303 10 830

	Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение
	КБК 3 304 01 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение
	КБК 3 304 01 830

	Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с депонентами
	КРБ 1 304 02 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с депонентами
	КРБ 1 304 02 830

	Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда
	КРБ 1 304 03 730

	Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда
	КРБ 1 304 03 830

	Внутриведомственные расчеты по приобретению основных средств
	КРБ 1 304 04 310

	Внутриведомственные расчеты по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 304 04 340

	Внутриведомственные расчеты по увеличению прочей дебиторской задолженности
	КРБ 1 304 04 560

	Внутриведомственные расчеты по уменьшению прочей дебиторской задолженности
	КРБ 1 304 04 660

	Внутриведомственные расчеты по увеличению прочей кредиторской задолженности
	КРБ 1 304 04 730

	Внутриведомственные расчеты по уменьшению прочей кредиторской задолженности
	КРБ 1 304 04 830

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по заработной плате
	КРБ 1 304 05 211

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим выплатам
	КРБ 1 304 05 212

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 304 05 213

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по услугам связи
	КРБ 1 304 05 221

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по транспортным услугам
	КРБ 1 304 05 222

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по коммунальным услугам
	КРБ 1 304 05 223

	Расчеты по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджетов, по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ 1 304 05 224

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 304 05 225

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим работам, услугам
	КРБ 1 304 05 226

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по прочим расходам
	КРБ 1 304 05 290

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению основных средств
	КРБ 1 304 05 310

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 304 05 340

	4. Финансовый результат

	Доходы от собственности
	КДБ 1 401 10 120

	Доходы от оказания платных услуг
	КДБ 1 401 10 130

	Доходы от сумм принудительного изъятия
	КДБ 1 401 10 140

	Доходы от операций с активами
	КДБ 1 401 10 172

	Чрезвычайные доходы от операций с активами
	КДБ 1 401 10 173

	Расходы по заработной плате
	КРБ 1 401 20 211

	Расходы по прочим выплатам
	КРБ 1 401 20 212

	Расходы на начисления на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 401 20 213

	Расходы на услуги связи
	КРБ 1 401 20 221

	Расходы на транспортные услуги
	КРБ 1 401 20 222

	Расходы на коммунальные услуги
	КРБ 1 401 20 223

	Расходы на арендную плату за пользование имуществом
	КРБ 1 401 20 224

	Расходы на работы, услуги по содержанию имущества
	КРБ 1 401 20 225

	Расходы на прочие работы, услуги
	КРБ 1 401 20 226

	Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов
	КРБ 1 401 20 271

	Расходование материальных запасов
	КРБ 1 401 20 272

	Чрезвычайные расходы по операциям с активами
	КРБ 1 401 20 273

	Прочие расходы
	КРБ 1 401 20 290

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	КБК 1 401 30 000

	Расходы будущих периодов по заработной плате
	КБК 1 401 50 211

	Расходы будущих периодов по прочим выплатам
	КБК 1 401 50 212

	Расходы будущих периодов на начисление на выплаты по оплате труда
	КБК 1 401 50 213

	Расходы будущих периодов на оплату услуг связи
	КБК 1 401 50 221

	Расходы будущих периодов на работы, услуги по содержанию имущества
	КБК 1 401 50 225

	Расходы будущих периодов на прочие работы, услуги
	КБК 1 401 50 226

	Расходы будущих периодов на пособия по социальной помощи населению
	КБК 1 401 50 262

	Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время в части выплат персоналу
	 КБК 1 401 61 211



	Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время в части оплаты страховых взносов
	КБК 1 401 61 213



	Резерв по оплате обязательств, по которым не поступили расчетные документы, по услугам связи
	КБК 1 401 62 221



	Резерв по оплате обязательств, по которым не поступили расчетные документы, по коммунальным услугам
	КБК 1 401 62 223



	Резерв по оплате обязательств, по которым не поступили расчетные документы, по работам, услугам по содержанию имущества
	КБК 1 401 62 225



	Резерв по претензионным требованиям и искам по прочим расходам
	КБК 1 401 63 290

	5. Санкционирование расходов

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по заработной плате
	КРБ 1 501 13 211

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по прочим выплатам
	КРБ 1 501 13 212

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 501 13 213

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по услугам связи
	КРБ 1 501 13 221

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по транспортным услугам
	КРБ 1 501 13 222

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по коммунальным услугам
	КРБ 1 501 13 223

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств по расходам на арендную плату за пользование  имуществом
	КРБ 1 501 13 224

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 501 13 225

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по прочим работам, услугам
	КРБ 1 501 13 226

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по прочим расходам
	КРБ 1 501 13 290

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по приобретению основных средств
	КРБ 1 501 13 310

	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года получателей бюджетных средств по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 501 13 340

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по заработной плате
	КРБ 1 501 15 211

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по прочим выплатам
	КРБ 1 501 15 212

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 501 15 213

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по услугам связи
	КРБ 1 501 15 221

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по транспортным услугам
	КРБ 1 501 15 222

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по коммунальным услугам
	КРБ 1 501 15 223

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по расходам на оплату       арендной платы за пользование имуществом


	КРБ 1 501 15 224

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 501 15 225

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по прочим работам, услугам
	КРБ 1 501 15 226

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по прочим расходам
	КРБ 1 501 15 290

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по приобретению основных средств
	КРБ 1 501 15 310

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 501 15 340

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по заработной плате
	КРБ 1 501 23 211

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по прочим выплатам
	КРБ 1 501 23 212

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 501 23 213

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по услугам связи
	КРБ 1 501 23 221

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по транспортным услугам
	КРБ 1 501 23 222

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по коммунальным услугам
	КРБ 1 501 23 223

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по расходам на арендную плату за пользование имуществом
	КРБ 1 501 23 224

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 501 23 225

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по прочим работам, услугам
	КРБ 1 501 23 226

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по прочим расходам
	КРБ 1 501 23 290

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по приобретению основных средств
	КРБ 1 501 23 310

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 501 23 340

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по заработной плате
	КРБ 1 501 25 211

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по прочим выплатам
	КРБ 1 501 25 212

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 501 25 213

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по услугам связи
	КРБ 1 501 25 221

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по транспортным услугам
	КРБ 1 501 25 222

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по коммунальным услугам
	КРБ 1 501 25 223

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по расходам на арендную плату за пользование имуществом
	КРБ 1 501 25 224

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 501 25 225

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по прочим работам, услугам
	КРБ 1 501 25 226

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего первого года, следующего за текущим, по прочим расходам
	КРБ 1 501 25 290

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по приобретению основных средств
	КРБ 1 501 25 310

	Полученные лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 501 25 340

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по заработной плате
	КРБ 1 501 33 211

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по прочим выплатам
	КРБ 1 501 33 212

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 501 33 213

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по услугам связи
	КРБ 1 501 33 221

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по транспортным услугам
	КРБ 1 501 33 222

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по коммунальным услугам
	КРБ 1 501 33 223

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по расходам на арендную плату за пользование имуществом
	КРБ 1 501 33 224

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 501 33 225

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по прочим работам, услугам
	КРБ 1 501 33 226

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по прочим расходам
	КРБ 1 501 33 290

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по приобретению основных средств
	КРБ 1 501 33 310

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 501 33 340

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, по заработной плате
	КРБ 1 501 35 211

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, по прочим выплатам
	КРБ 1 501 35 212

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 501 35 213

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, по услугам связи
	КРБ 1 501 35 221

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, по транспортным услугам
	КРБ 1 501 35 222

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, по коммунальным услугам
	КРБ 1 501 35 223

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, по расходам на арендную плату за пользование имуществом
	КРБ 1 501 35 224

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 501 35 225

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, по прочим работам, услугам
	КРБ 1 501 35 226

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго первого года, следующего за текущим, по прочим расходам
	КРБ 1 501 35 290

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, по приобретению основных средств
	КРБ 1 501 35 310

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим, по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 501 35 340

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, получателей бюджетных средств по заработной плате
	КРБ 1 501 43 211

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, получателей бюджетных средств по прочим выплатам
	КРБ 1 501 43 212

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим, получателей бюджетных средств по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 501 43 213

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, получателей бюджетных средств по услугам связи
	КРБ 1 501 43 221

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, получателей бюджетных средств по транспортным услугам
	КРБ 1 501 43 222

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, получателей бюджетных средств по коммунальным услугам
	КРБ 1 501 43 223

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, получателей бюджетных средств  по  расходам на арендную плату за пользование имуществом
	КРБ 1 501 43 224

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, получателей бюджетных средств по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 501 43 225

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, получателей бюджетных средств по прочим работам, услугам
	КРБ 1 501 43 226

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, получателей бюджетных средств по прочим расходам
	КРБ 1 501 43 290

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, получателей бюджетных средств по приобретению основных средств
	КРБ 1 501 43 310

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, получателей бюджетных средств по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 501 43 340

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, по заработной плате
	КРБ 1 501 45 211

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, по прочим выплатам
	КРБ 1 501 45 212

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 501 45 213

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, по услугам связи
	КРБ 1 501 45 221

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, по транспортным услугам
	КРБ 1 501 45 222

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, по коммунальным услугам
	КРБ 1 501 45 223

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, по  расходам на арендную плату за пользование имуществом
	КРБ 1 501 45 224

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 501 45 225

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, по прочим работам, услугам
	КРБ 1 501 45 226

	Полученные лимиты бюджетных обязательств текущего второго года, следующего за очередным, по прочим расходам
	КРБ 1 501 45 290

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, по приобретению основных средств
	КРБ 1 501 45 310

	Полученные лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным, по приобретению материальных запасов
	КРБ 1 501 45 340

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по заработной плате
	КРБ 1 502 11 211

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по прочим выплатам
	КРБ 1 502 11 212

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ 1 502 11 213

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по услугам связи
	КРБ 1 502 11 221

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по транспортным услугам
	КРБ 1 502 11 222

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по коммунальным услугам
	КРБ 1 502 11 223

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по расходам на арендную плату за пользование имуществом
	КРБ 1 502 11 224

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ 1 502 11 225

	Принятые обязательства на текущий финансовый год по прочим работам, услугам
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Бюджетные ассигнования в пути по коммунальным услугам
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Бюджетные ассигнования в пути по работам, услугам по содержанию имущества
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Бюджетные ассигнования в пути по прочим работам, услугам
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Утвержденные бюджетные ассигнования по прочим выплатам
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Утвержденные бюджетные ассигнования по начислениям на выплаты по оплате труда

КРБ 1 503 19 213

Утвержденные бюджетные ассигнования по услугам связи
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Утвержденные бюджетные ассигнования по транспортным услугам
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КРБ 1 503 19 340
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	21

	· Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
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	· Периодические издания для пользования
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	Программное обеспечение с неисключительными лицензионными правами
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· <*>КБК - код главы по БК, в 4 - 17 разрядах номера счета указываются нули;

· КРБ - код главного распорядителя бюджетных средств, код раздела, подраздела, целевой статьи и вида расхода бюджета:

· КДБ - код главного администратора доходов бюджета, код вида, подвида дохода бюджета:

КИФ - код главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, код группы, подгруппы, статьи и вида источника финансирования дефицита


Приложение № 5

 к положению об учетной политике

                                                                                              Администрации Подгорненского

 сельского поселения 

   

Порядок принятия бюджетных обязательств к учету

 

            1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО). 

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет. 

К принимаемым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами в порядке, установленном Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ. 

К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, на ремонт основных средств и т. д.). 

          2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. 

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующим за отчетным финансовым годом. 

Обязательства (денежные обязательства) принимаются к бухгалтерскому учету на основании примерного перечня документов, перечисленных в таблице:

Порядок принятия бюджетных обязательств

	
	Хозяйственные операции
	Принятие бюджетных обязательств

	
	
	Момент отражения в учете*
	Документ- основание

	
	Договор на поставку товаров (выполнение работ, оказания услуг) поставщиком, подрядчиком (юридическим лицом)
	Днем подписания 

договора
	Договор, муниципальный контракт

	
	Договор гражданско-правового характера с физическим лицом с физическим лицом о выполнении работ, оказания услуг (с учетом страховых взносов, подлежащих уплате в бюджет)
	В день подписания договора
	Договор, расчет

	
	Обязательства по заработной плате перед штатными сотрудниками учреждения, и нештатными сотрудниками, с которыми Трудовые договоры заключены на неопределенный срок
	В первый рабочий день года
	Штатное расписание, смета

	
	Листок нетрудоспособности (за первые три дня нетрудоспособности)
	Не позднее последнего дня
	


Примечание: * В случае, если дата создания документа и дата предоставления в бухгалтерскую службу относятся к разным отчетным периодам, бюджетное обязательство принимается датой предоставления  документа в бухгалтерскую службу.                                           

   Приложение №6

 к положению об учетной политике

                                                                                              Администрации Подгорненского
 сельского поселения 

Порядок проведения инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств

 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

– Законом от 6 декабря 2011г. №402-ФЗ;

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995г. №49;

– Инструкцией к Единому плану счетов, утвержденной приказом Минфина России от 1 декабря 2010г. №157н;

– указанием Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У;

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 30 марта 2015г. №52н;

– Правилами, утвержденными постановлением Правительства России от 28 сентября 2000г. №731.

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации. 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения.  Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель). 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе материально-ответственных лиц. 

1.3. Основными целями инвентаризации являются: 

– выявление фактического наличия имущества; 

– сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета; 

– проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач); 

– документальное подтверждение наличия имущества и обязательств; 

1.4. Проведение инвентаризации обязательно: 

– перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года); 

– при смене материально-ответственных лиц; 

– при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов); 

– в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия); 

– при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения; 

– в других случаях, предусмотренных действующим законодательством. 

2. Порядок и сроки проведения инвентаризации

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Персональный состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии утверждает глава Администрации Подгорненского сельского поселения. 

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов. 

2.2. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в графике проведения инвентаризации. Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании распоряжения главы Администрации Подгорненского сельского. 

2.3. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным. 

2.4. Материально-ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества. 

2.5. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера. 

2.6. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственных лиц. 

2.7. Инвентаризацию отдельных видов имущества и финансовых обязательств (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов предстоящих расходов) проводят в соответствии с Правилами, установленными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 

2.8. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н: 

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082); 

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087); 

– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088); 

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089); 

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091); 

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092); 

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835); 

– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083); 

– акт инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012). 

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н, Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. 

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация. 

2.11. Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке. 

2.12. Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств. 

2.12.1. Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по соглашениям (договорам), первичным учетным документам, выпискам Казначейства России (банка), отчетам уполномоченных организаций, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами. 

2.12.2. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов  производится путем полного (полистного) пересчета фактической наличности. 

2.12.3. Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих инвентаризации: 

– расчеты по доходам – счет 0.205.00.000; 

– расчеты по выданным авансам – счет 0.206.00.000; 

– расчеты с подотчетными лицами – счет 0.208.00.000; 

– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет 0.209.00.000; 

– расчеты по принятым обязательствам – счет 0.302.00.000; 

– расчеты по платежам в бюджеты – счет 0.303.00.000; 

– прочие расчеты с кредиторами – счет 0.304.00.000; 

– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет 0.301.00.000. 

3. Оформление результатов инвентаризации

3.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета. 

3.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается главой  Администрации Подгорненского сельского поселения. 

3.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска. 

3.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете. 

3.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально-ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Распоряжением руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных ему материальных ценностей. 

График проведения инвентаризации:

	№ п/п 
	Наименование объектов инвентаризации 

Сроки проведения инвентаризации 

	1 
	Инвентаризация проводится:

- основных средств - один раз в году не ранее 1 октября перед составлением годовой бухгалтерской отчетности,

- нематериальных активов - один раз в год не ранее 1 октября перед составлением годовой бюджетной отчетности,

- вложений в нефинансовые активы - один раз в год не ранее 1 октября перед составлением годовой бюджетной отчетности,

- материальных запасов - один раз в год не ранее 1 октября перед составлением годовой бюджетной отчетности,

- финансовых активов - один раз в год  перед составлением годовой бюджетной отчетности,

- обязательств - один раз в год  перед составлением годовой бюджетной отчетности.


Приложение №7

 к положению об учетной политике

                                                                                              Администрации Подгорненского
 сельского поселения 

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

1. Горбатенко Л.В. – глава Администрации Подгорненского сельского поселения;

   Лемешко Т.Н. – главный специалист по бухгалтерскому учету Администрации  

                                        Подгорненского сельского поселения.

В случае отсутствия указанных лиц право подписи возлагается на других работников Администрации распоряжением главы  Администрации Подгорненского сельского поселения.

                                                                                     Приложение №8

 к положению об учетной политике

                                                                                              Администрации Подгорненского

 сельского поселения 

ПЕРЕЧЕНЬ

включенный в график документооборота

	№ п/п
	Вид документации
	Дата представления в бухгалтерию

	11.
	Распоряжения, договора (муниципальные контракты)
	На следующий день после подписания

	22.
	Счета-фактуры для оплаты услуг и работ, акты выполненных работ, товарные накладные
	На следующий день после оказания услуг или поставки товаров.

	33.
	Авансовый отчёт
	Не позже 3-х дней со дня получения денежных средств под отчёт, если дата расходования денежных средств не оговаривается подотчетным лицом в заявлении на их получение.

	64.
	Путевые листы
	До 5 числа каждого месяца, следующего за отчётным

	75.
	Банковские операции
	Заявка на кассовый расход или заявка на получение наличных денежных средств на следующий день после зачисления денежных средств на лицевой счёт получателя

	86.
	Табель учёта рабочего времени
	Последний день месяца

	77.
	Распоряжения

- на отпуска;

-на замену отпуска денежной выплатой;

- о выходе во внерабочее время (в выходные дни) на работу;

- о внутреннем (внешнем) совместительстве и т.п.

- о назначении, переводе или увольнении работников;

- о направлении в командировку.
	По мере наступления события

	8.


	Расчетные ведомости, расчетно-платежные ведомости
	Последний день месяца

	99.
	Больничные листы
	В день выхода на работу после болезни

	810.
	Протокол конкурсной комиссии для приобретения услуг, ТМЦ
	На следующий день после проведения торгов

	111.
	Акты на списание материальных запасов 
	В  день списания

	112.
	Акты на списание пришедших в негодность ТМЦ
	По мере износа

	113.
	Месячный отчет об исполнении бюджета (ф.0503117)
	Ежемесячно до 3 числа каждого месяца

	114.
	Справка по консолидируемым расчетам (ф.0503125)
	Ежемесячно до 3 числа каждого месяца

	115.
	Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета (ф.0503387)
	Ежемесячно до 3 числа каждого месяца

	116.
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма П-4)
	Не позднее 15 числа ежеквартально

	117.
	Расчетные ведомости по страховым взносам фонда ФСС
	Не позднее 25 числа следующего за отчетным кварталом (в электронном виде)

	118.
	Расчет по страховым взносам
	Не позднее 30 числа месяца, следующего за расчетным/отчетным периодом

	119.
	Справки о доходах физических лиц (2-НДФЛ)
	Не позд​нее 1 марта года, сле​ду​ю​ще​го за от​чет​ным

	220.
	Баланс исполнения бюджета главного распорядителя /распорядителя/ получателя средств бюджета
	1 раз в год

	221.
	Отчет о финансовых  результатах  деятельности
	1 раз в год

	222.
	Налоговые карточки(1-НДФЛ)
	Ежемесячно


Приложение №9

 к положению об учетной политике

                                                                                                                      Администрации Подгорненского
 сельского поселения 

Номера журналов операций по учету исполнения бюджетной сметы расходов
 

	Номер 
журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами (лицевой счет 03)

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям


Приложение №10
 к положению об учетной политике

                                                                                                                      Администрации Подгорненского

сельского поселения 
Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене руководителя, главного бухгалтера

1. Организация передачи документов и дел
1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий руководителя, распоряжение и т.п.  об освобождении от должности главного специалиста по бухгалтерскому учету.

1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается распоряжение и т.п.     о передаче документов и дел. В нем указываются:

а) лицо, передающее документы и дела;
б) лицо, которому передаются документы и дела;

в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой передачи;

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия);

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой для передачи документов и дел).

1.3. В состав комиссии при смене руководителя включается представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя.

1.4. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих непосредственных должностных обязанностей, если иное не указано в  распоряжении и т.п. о передаче документов и дел.

2. Порядок передачи документов и дел
2.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации.

2.2. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела и документы.

2.3. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в соответствии с Порядком проведения инвентаризации, приведенным в Приложении № 6 к Учетной политике.

2.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия:

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу все передаваемые документы, в том числе:

- учредительные, регистрационные и иные документы;

- лицензии, свидетельства, патенты и пр.;

- документы учетной политики;

- бюджетную и налоговую отчетность;

- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество, документы о регистрации (постановке на учет) транспортных средств;

- акты ревизий и проверок;

- план-график закупок;

- бланки строгой отчетности;

- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительные органы;

- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций и пр.;

- регистры налогового учета;

- договоры с контрагентами;

- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;

- первичные (сводные) учетные документы;

- книгу покупок, книгу продаж, журналы регистрации счетов-фактур;

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости;

- иные документы;

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.);

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок их применения (если это не сделано ранее);

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и т.п.;

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах;

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно.

2.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в приложении к настоящему Порядку.

2.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, которые были переданы (продемонстрированы) в процессе передачи.

2.7. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета, выявленные в процессе передачи документов и дел.

2.8. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.

2.9. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания), которые сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме - на отдельном листе. В последнем случае при подписании делается отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются".

Приложение к Порядку передачи документов бухгалтерского учета и дел

      (наименование организации)      
АКТ

приема-передачи документов и дел

	        (место подписания акта)        
	"       "                       20       г.


Мы, нижеподписавшиеся:

            (должность, Ф.И.О.)             - сдающий документы и дела,

            (должность, Ф.И.О.)             - принимающий документы и дела,

члены комиссии, созданной     (вид документа – приказ, распоряжение и т.п.)         (должность руководителя)     от                       №                    
            (должность, Ф.И.О.)             - председатель комиссии,

            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии,

            (должность, Ф.И.О.)             - член комиссии,

представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя             (должность, Ф.И.О.)            
составили настоящий акт о том, что

    (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже)    
    (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже)    
переданы:

1. Следующие документы и сведения:

	№ п/п
	Описание переданных документов и сведений
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	3
	 
	 

	…
	 
	 


2. Следующая информация в электронном виде:

 

	№ п/п
	Описание переданной информации 
в электронном виде
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	3
	 
	 

	…
	 
	 


3. Следующие электронные носители, необходимые для работы:

	№ п/п
	Описание электронных носителей
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	3
	 
	 

	…
	 
	 


4. Ключи от сейфов:     (точное описание сейфов и мест их расположения)    .

5. Следующие печати и штампы:

 

	№ п/п
	Описание печатей и штампов
	Количество

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	3
	 
	 

	…
	 
	 


6. Следующие чековые книжки:

	№ п/п
	Наименование учреждения, выдавшего чековую книжку
	Номера неиспользованных чеков в чековой книжке

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	3
	 
	 

	…
	 
	 


Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах:

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       .

В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета:

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         .

Передающим лицом даны следующие пояснения:

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         .

Дополнения (примечания, рекомендации, предложения):

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          .

Приложения к акту:

1.                                                                                                                                    
2.                                                                                                                                    
3.                                                                                                                                    
Подписи лиц, составивших акт:

Передал:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Принял:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Председатель комиссии:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Члены комиссии:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя:

      (должность)                 (подпись)               (фамилия, инициалы)    
Оборот последнего листа

В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью                      листов.

    (должность председателя комиссии)             (подпись)               (фамилия, инициалы) 
"        "                        20        г. М.П
Приложение №11
 к положению об учетной политике

                                                                                                                      Администрации Подгорненского

сельского поселения 
Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета

1. Настоящий Порядок устанавливает правила оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции), иных материальных ценностей, приобретаемых для дарения.

2. Ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности вручаются при проведении торжественных и протокольных мероприятий и в иных случаях.
3. Основанием для вручения ценного подарка (сувенирной продукции), иных материальных ценностей является распорядительный документ руководителя (приказ, распоряжение и др.).

4. Факт передачи (вручения) ценных подарков (сувенирной продукции) подтверждается актом, составленным по форме, приведенной в Приложении к настоящему Порядку.

5. Составление акта о вручении обеспечивает лицо, ответственное за вручение подарков (сувенирной продукции), или лицо, ответственное за организацию протокольного (торжественного) мероприятия.

6. Акт о вручении подписывают члены постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов.

7. Если при вручении подарков отсутствует возможность подписания акта лицами, не являющимися работниками учреждения, допускается оформить акт о вручении без их подписей.

8. Акт о вручении представляется в подразделение, ответственное за ведение учета, не позднее первого рабочего дня, следующего за днем вручения ценных подарков (сувенирной продукции).

9. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности, предназначенные для награждения (вручения), не поступают на хранение, а сразу вручаются, то применяется следующий порядок учета:

- при предоставлении ответственными лицами документов, подтверждающих приобретение и вручение, в учете одновременно отражается поступление и выбытие материальных ценностей на балансовых счетах;

- на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки" информация не отражается.

10. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности для проведения торжественных и протокольных мероприятий выдаются из мест хранения, то применяется следующий порядок учета:

- поступление материальных ценностей в места хранения отражается в учете на балансовых счетах в общем порядке;

- при выдаче материальных ценностей ответственному лицу для вручения информация об их выдаче ответственному лицу отражается на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки";

- по факту документального подтверждения вручения подарков (сувенирной продукции) их стоимость списывается на расходы текущего финансового периода с одновременным списанием и с забалансового счета 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки".
Приложение №12
 к положению об учетной политике

                                                                                                                      Администрации Подгорненского сельского поселения 

Положение о постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 
· Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (с изменениями и дополнениями);

· Единым планом счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010г.N157н (далее – Инструкция N 157н), 
· Планом счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению, утвержденного приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. N 162н (далее – Инструкция N162н); 
· Планом счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению, утвержденного приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - Инструкция N 174н); 
· Планом счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению, утвержденного приказом Минфина России от 23.12.2010 N 183н (далее - Инструкция N 183н); 
· Приказом от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (с изменениями и дополнениями); 
· Федеральными стандартами бухгалтерского учёта для организаций государственного сектора; 
· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 09.12.2016 N 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении";
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2016 N 393 "Об общих требованиях к порядку принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации";
· Пунктом 4 статьи 47.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации;
· Иными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок приемки и выбытия активов.
 1.2. Состав Комиссии утверждается в приложении к Учетной политики. 
1.3. Постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов (далее - Комиссия) возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии.
 1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости. 
1.5. Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней. 
1.6. Заседание Комиссии правомочно при наличии кворума, который составляет не менее половины членов состава Комиссии. Решения Комиссии принимаются большинством голосов членов Комиссии, присутствующих на заседании.
 1.7. При отсутствии работников учреждения, обладающих специальными знаниями, для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. 
1.8. Решение комиссии оформляется протоколом (Приложения 1, 2, 3). Протокол подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании. 
2. Полномочия Комиссии 
2.1. Определение категории поступающего имущества (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы, материальные запасы). 
2.2. Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, а также выбытие основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации (в том числе в результате принятия решения об их списании). 
2.3. Определение срока полезного использования поступающих основных средств и нематериальных активов в целях принятия к учету и начисления амортизации (в случае отсутствия соответствующей информации в законодательстве Российской Федерации и в документах производителя). 
2.4. Определение первоначальной (фактической) стоимости поступающих нефинансовых активов. 
2.5. Проверка соответствия ранее начисленной амортизации и оставшегося срока использования нефинансового актива по безвозмездно полученным объектам. 
2.6. Определение срока полезного использования основных средств в случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации. 
2.7. Определение целесообразности (пригодности) дальнейшего использования имущества, о возможности и эффективности его восстановления, возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от имущества.
 2.8. Контроль за нанесением материально-ответственными лицами инвентарных номеров на соответствующих объектах основных средств. 
2.9. Реклассификация основных средств в иную группу основных средств или в иную категорию объектов бюджетного учета. 
2.10. Определение справедливой стоимости арендных платежей по договорам безвозмездного пользования и по договорам аренды со стоимость аренды по договору значительно ниже справедливой
 2.11. Определение типа операции по поступлению активов с учетом критерия существенности (обменные / необменные). 
2.12. Определение необходимости объединения основных средств, срок полезного использования которых одинаков, стоимость которых не является существенной, в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств. 
2.13. Признание безнадежной к взысканию задолженности. 
3. Принятие решений Комиссией при поступлении нефинансовых активов и в ходе их эксплуатации 
3.1. Решение Комиссии об отнесении объектов имущества учреждения, которое имеет признаки актива в соответствии с пунктом 8 Стандарта № 257н, приносящее экономическую выгоду или полезный потенциал к основным средствам, нематериальным активам, непроизведенным активам или материальным запасам принимается в соответствии с Инструкцией N 157н, Общероссийским классификатором основных фондов ОК 013-2014, утвержденным приказом Росстандарта России 12.12.2014 N 2018-ст (с изменениями и дополнениями) на основании:
 ( поступивших в Комиссию на рассмотрение документов, подтверждающих наличие оснований для принятия таких решений; 
( рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, при отсутствии информации в нормативных правовых актах Российской Федерации; 
( ожидаемой производительности или мощности, ожидаемого физического износа, зависящих от режима эксплуатации, естественных условий, системы проведения ремонта, гарантийного и договорного срока эксплуатации и других ограничений по использованию при отсутствии информации в документах производителя и в нормативных правовых актах Российской Федерации; 
( информации о сроках действия патентов, свидетельств и других ограничений по срокам использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству Российской Федерации, об ожидаемом сроке их использования при определении срока полезного использования нематериальных активов. 
3.2. Решение о сроках полезного использования поступивших основных средств, нематериальных активов в целях их принятия к учету и начисления амортизации принимается Комиссией в соответствии с п. 44 Инструкции № 157н., п. 35 стандарта "Основные средства", Общероссийским классификатором основных фондов ОК 013-2014, утвержденным приказом Росстандарта России 12.12.2014 N 2018-ст (с изменениями и дополнениями). По объектам основных средств, по которым отсутствует информация о сроках полезного использования в Классификации основных средств и документах производителя, Комиссия принимает решение самостоятельно с учетом: 
( ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью; 
( ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;
 ( нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта; 
( гарантийного срока использования объекта; 
( сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от учреждений, государственных и муниципальных организаций. 
3.4. Решение Комиссии об определении первоначальной (договорной, балансовой, остаточной) стоимости принимаемых к бухгалтерскому (бюджетному) учету основных средств, нематериальных активов, материальных запасов с установленным сроком эксплуатации принимается на основании следующих документов: сопроводительная и техническая документация (контракты, договоры, товарные накладные и т.п.), представляемая материально ответственными лицами; документальное подтверждение данных о рыночных ценах, полученное от независимых экспертов (оценщиков), либо данные, сформированные самостоятельно путем изучения рыночных цен в открытом доступе. Определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бюджетному учету основных средств, нематериальных активов, материальных запасов с установленным сроком эксплуатации осуществляется Комиссией как самостоятельно, так и с привлечением третьих лиц (экспертов) на основании заключенного договора (контракта). 
3.5. По решению Комиссии затраты могут быть признаны непосредственно связанными с приобретением, сооружением или изготовлением (созданием) объектов нефинансовых активов с целью их включения в первоначальную (фактическую) стоимость этих активов. Положения данного пункта применяются в отношении тех затрат, включение которых в первоначальную (фактическую) стоимость объектов нефинансовых активов прямо не предусмотрено Инструкцией N 157н. 
3.6. При получении объектов государственного (муниципального) имущества от органов государственной власти (местного самоуправления), государственных (муниципальных) организаций, созданных на базе государственного (муниципального) имущества, в связи с закреплением этого имущества на праве оперативного управления принятие к учету объектов нефинансовых активов осуществляется на основании актов приема-передачи или иных документов, представленных предыдущим балансодержателем, в соответствии с требованиями Инструкции N 157н., пунктом 24 Стандарта № 257н. 
3.7. При поступлении объектов нефинансовых активов по договорам дарения (пожертвования) от юридических и физических лиц, оприходовании излишков, выявленных при инвентаризации и проверках, поступлении объектов имущества от частичной ликвидации (разукомплектации) объектов нефинансовых активов, поступлении материальных запасов в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества справедливая стоимость нефинансовых активов определяется Комиссией согласно положениям Инструкции N 157н., пункту 52 Стандарта № 256н Методом рыночных цен – справедливая стоимость актива (обязательства) определяется на основании текущих рыночных цен или данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами (обязательствами), совершенных без отсрочки платежа. 
3.8. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов Комиссия принимает решение о расчете стоимости ликвидируемой части объекта. Ликвидируемая часть объекта рассчитывается в процентном отношении к стоимости всего объекта, процентное отношение определяется Комиссией. 
3.9. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов справедливая стоимость нефинансовых активов определяется Комиссией на день обнаружения ущерба согласно положениям Инструкции N 157н., пункту 52 Стандарта № 256н. 
3.10. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации основных средств Комиссией может быть принято решение об увеличении срока полезного использования соответствующих объектов. Решение об увеличении срока полезного использования основных средств принимается на основании заключения Комиссии, согласно которому в результате произведенных работ изменились первоначально принятые нормативные показатели функционирования объекта.
 3.11. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации нефинансовых активов (основных средств, нематериальных активов, материальных запасов) Комиссией принимается решение об увеличении их первоначальной (фактической) стоимости в соответствии с положениями Инструкции N 157н. 
3.12. Решение Комиссии о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных средств и нематериальных активов, срок эксплуатации которых истек, необходимости (возможности) их эффективного восстановления принимается на основании: ( заключения эксперта о состоянии основных средств и нематериальных активов, либо оценки (предложений) соответствующих специалистов учреждения по их дальнейшему использованию; ( результатов инвентаризации активов (при выявлении признаков утраты полезного потенциала использования, заключенного в нефинансовом активе). 
3.13. Уполномоченный член Комиссии контролирует нанесение материально-ответственным лицом присвоенных объектам основных средств инвентарных номеров (пункт 46 Инструкции № 157н), а также маркировку объектов материальных запасов с учетом требований Инструкции N 157н. 
3.14. При поступлении нефинансовых активов, а также в ходе их эксплуатации (использования) Комиссией оформляются первичные документы в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению". 
4. Принятие решений по выбытию активов 
4.1. Решение Комиссии о выбытии (списании) активов принимается после выполнения следующих мероприятий: 
( непосредственного осмотра имущества (при наличии), определения его технического состояния и возможности дальнейшего использования по назначению с использованием необходимой технической документации (технический паспорт, проект, чертежи, технические условия, инструкции по эксплуатации и т.п.), данных бухгалтерского (бюджетного) учета;
 ( рассмотрения вопроса о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования имущества, о возможности и эффективности его восстановления, возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от федерального имущества; 
( установления конкретных причин выбытия (списания): физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, аварии, стихийные бедствия и иные чрезвычайные ситуации, длительное неиспользование для управленческих нужд и иные причины; 
( рассмотрения документов, подтверждающих преждевременное выбытие имущества из владения, пользования и распоряжения вследствие его гибели или уничтожения; 
( выявления лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие, и вынесения предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной законодательством; 
( подготовки технического заключения экспертом о техническом состоянии основных средств относящихся к вычислительной или оргтехнике, технически сложным объектам основных средств и возможности ремонта и дальнейшей эксплуатации объектов нефинансовых активов.
 4.2. Комиссия принимает решение о выбытии (списании) активов учреждения согласно положениям Инструкции N 157н в следующих случаях: ( имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа; нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, длительное неиспользование для управленческих; 
( имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе помимо воли (хищения, недостачи и порчи, выявленные при инвентаризации), а также невозможности выяснения его местонахождения нужд и иные причины, которые привели к необходимости списания имущества; 
( имущество передается другому государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, органу местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;
( в других случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных законодательством РФ. 
4.3. По итогам Заседания Комиссии составляется Протокол (Приложение 2), содержащий Решение комиссии. Протокол передается на рассмотрение руководителю учреждения. На основании Протокола руководитель принимает решение и издает Приказ о дальнейших действиях в отношении принятого Комиссией Решения. 
4.4. Реализация мероприятий, предусмотренных актом о списании, не допускается до утверждения акта о списании в установленном порядке. После утверждения акта о списании имущества, Комиссия контролирует выполнение мероприятий, предусмотренных этим актом: разборку, демонтаж, уничтожение, утилизацию и т.п., что подтверждается составлением Акта о проведении мероприятий по выбытию основного средства (Приложение 3). 
4.5. Объекты основных средств, по которым Комиссией установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления, несоответствие условиям актива, подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, утилизации или списания). 
4.6. При выбытии (списании), ремонте и модернизации активов Комиссией оформляются первичные документы в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".
 5. Принятие решений о списании задолженности 
5.1. Комиссия принимает решение о списании с балансового учета учреждения задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списание с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к взысканию после выполнения следующих мероприятий:
 ( рассмотрение материалов по актам сверок с дебиторами с целью принятия решения о списании дебиторской задолженности; 
( проверки документов, необходимых для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов. 
5.2. Решение Комиссии о списании дебиторской задолженности признается действующим в случае: 
( признание дебиторской задолженности безнадежной к взысканию в целях списания с балансового учета в связи с истечением исковой давности; 
( признание дебиторской задолженности, подлежащей списанию с забалансового учета, при завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания; 
( наличия документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством РФ). 
5.3. Порядок списания, а также критерии отнесения задолженности к сомнительной или безнадежной к взысканию рассмотрены в Приложении 18 к Единой учетной политике «Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной, безнадежной к взысканию для целей списания дебиторской задолженности в бухгалтерском учете». 
6. Осуществление контроля 
6.1. Комиссия осуществляет контроль: 
( за нанесением материально-ответственным лицом присвоенных объектам основных средств инвентарных номеров, а также маркировку мягкого инвентаря и иных объектов материальных запасов с учетом требований; 
( изъятием из списываемых основных средств, пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов; ( сдачей вторичного сырья в организации приема вторичного сырья;
 ( получением от специализированной организации по утилизации имущества акта приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по уничтожению имущества, акта об уничтожении. 
Приложение 1
 к Положению о постоянно
 действующей комиссии по 
поступлению и выбытию 
активов (наименование учреждения) 
Администрация Подгорненского сельского поселения

ПРОТОКОЛ № __
заседания комиссии по поступлению и выбытию активов
 «____»__________20___г. 
На заседании присутствовали:
 Председатель комиссии: _____________________________ 
Члены комиссии: ____________________________________
                             ____________________________________

Повестка заседания: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ Слушали: ____________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________Рассмотрели: 
1)____________________________________________________________________________2)____________________________________________________________________________ 3)____________________________________________________________________________ Постановили: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

Голосовали: «ЗА» -______________________ «Против»-___________________________ Подписи членов комиссии: Председатель комиссии: ________________________________  Члены комиссии: ______________________________ ______________________________________________
 Приложение 2 
к Положению о постоянно действующей
 комиссии по поступлению и выбытию 
активов (наименование учреждения) 
Администрация Подгорненского сельского поселения

 Протокол № ___ 
осмотра объекта при списании нефинансовых активов
комиссией по поступлению и выбытию активов 
Комиссия в составе: Председатель комиссии: ______________________________________

Члены комиссии: ______________________________________________________________ 
произвела осмотр ________________________________________________ 
                                             (наименование объекта, инвентарный номер, источник) 
На момент осмотра основное средство находится в эксплуатации _____________________                                                                             (количество лет и месяцев) 
Нормативный срок службы (срок полезного использования) объекта (количество лет и месяцев) _____________________________________________________________________

При визуальном и техническом осмотре объекта установлено ____________________________________________________________________________ Выводы по осмотру: ________________________________________________________ (работоспособен, но морально устарел; неработоспособен) восстановление не целесообразно (описывается, что требуется для восстановления, целесообразность восстановления и т.д.) 
Решение: 
1. Объект к восстановлению и дальнейшему использованию непригоден/пригоден, (ненужное зачеркнуть) ввиду _____________________________________________________________________________ (морального износа, невозможности восстановления, экономической нецелесообразности, наличия эффекта от восстановления и т.д.) 
и подлежит списанию/восстановлению. (ненужное зачеркнуть) 
2. Преждевременная утрата пригодности объекта нет_______ (нет, есть) 
3. Лица, виновные в утрате пригодности объекта основного средства ___нет______ (нет, есть) _______________________________________-_________________________________  (ставится прочерк либо указываются должность и Ф.И.О.) 
4. Возможность использования отдельных узлов, деталей, материалов в результате разборки и демонтажа объекта основного средства не имеется__________________________, в том числе: (имеется, не имеется) (перечисляются материалы, узлы, детали) __________________________________________________________________________ 5.Мероприятия по выбытию– объекты подлежат _____________________________________ (разборке, демонтажу, уничтожению, утилизации, утилизации через специализированную организацию как опасный отход и т.д.) Основное средство до момента утилизации складируется, отразить в бухгалтерском учете на забалансовом счете. (разборке, демонтажу, уничтожению, утилизации, утилизации через специализированную организацию 
Председатель комиссии: _____________________________ 
Члены комиссии      ____________________________ 
                                   ____________________________ 
Приложение 3 
к Положению о постоянно действующей
 комиссии по поступлению и
 выбытию активов (наименование учреждения) 
Акт № _____
проведения мероприятий по выбытию основного средства от «____»________ 20___г. 
В соответствии с решением комиссии по поступлению и выбытию активов, отраженного в акте на списание основного средства № _____ от «_____»________ 20__г. Объект основных средств _____________________________________________________________ (наименование, инв. №) _____________________________________________________________________________
как опасный отход (указать также реквизиты договора со специализированной организацией и накладной на передачу отходов)) При разборке (демонтаже) получены следующие узлы, детали, материалы: _______________________________________-__________________________________  (название, количество, ед.измерения) Председатель комиссии: _____________________________
Члены комиссии ____________________________
 ____________________________ 
____________________________
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