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РОСТОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ

РЕМОНТНЕНСКИЙ  РАЙОН

Муниципальное образование «Подгорненское  сельское  поселение»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОДГОРНЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
30.12.2013                                                          №     53                                                         с.Подгорное
Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги

администрацией  Подгорненского сельского поселения
«Выдача разрешения на строительство в 
целях строительства, реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства» 
        На основании Федерального Закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Устава муниципального образования «Подгорненское сельское поселение»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент Администрации  Подгорненского сельского  поселения по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства» (приложение).
2. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах, официальном сайте администрации  Подгорненского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

         Глава  Подгорненского

         сельского поселения                                                                   Л.В.Горбатенко               
Приложение
к постановлению администрации 

                                                                                                      Подгорненское сельского поселения 

от 30.12.2013 № 53
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги администрацией Подгорненского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области
«Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 

1.1.  Настоящий Административный регламент осуществления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства  (далее – Регламент) Администрацией  Подгорненского сельского поселения (далее – Администрация) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги. Регламент определяет сроки, условия осуществления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства Администрацией Подгорненского сельского поселения (далее – муниципальная услуга) и последовательность административных процедур при осуществлении муниципальной услуги.

       1.2. Разрешение на строительство представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства (далее-Разрешение).
Застройщик - физическое  лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию  объекта индивидуального жилищного строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

Заявителем может выступать лицо, наделенное застройщиком полномочиями выступать от его имени.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  
2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства».

2.2. Наименование структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Подгорненского сельское поселение» (далее – администрация).
         2.2.2. Информация о порядке и сроках осуществления муниципальной услуги представляется специалистом  ЖКХ  Администрации Подгорненского сельского поселения непосредственно в помещении Администрации Подгорненского сельского поселения, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на сайте Администрации Подгорненского сельского поселения, в средствах массовой информации.
Адрес Администрации  сельского поселения: 
347491, Ростовская область, Ремонтненский район,

с.Подгорное, ул.Советская, 47, тел. (86379)35-2-68

Режим работы:
    понедельник -  пятница 8.00-16.00
    перерыв   12.00 - 13.00
  суббота, воскресенье - выходные дни.

           2.2.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалист ЖКХ подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


           2.2.4.  На информационных стендах в местах осуществления муниципальной услуги содержится следующая информация:
- график (режим) работы, номера телефонов администрации;
- форма заявления (в текстовом виде согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту);
-  процедура осуществления муниципальной услуги (в виде блок-схемы согласно приложению № 2  к настоящему Регламенту);

- порядок обжалования решения, действия или бездействия должностных лиц ответственных за выполнение услуги;

- перечень документов, необходимых для осуществления муниципальной услуги;
- основания для отказа осуществления муниципальной услуги.

           2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

При положительном решении:

- выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.

При отрицательном решении:

- мотивированный отказ (письмо) в выдаче разрешения на строительство. 

   2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги:    
          Срок осуществления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней с момента подачи в установленном порядке  заявления об осуществлении муниципальной услуги.

  2.5.  Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги 
 

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-  Градостроительным кодексом Российской Федерации  от 29. 12. 2004 г. № 190-ФЗ (ч. 9 ст. 51);

- муниципальные правовые акты.
2.6.   Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги
 2.6.1. Обязательным условием для получения Разрешения является  подача Заявителем в письменной форме заявления (приложение № 1 к настоящему Регламенту) о выдаче разрешения на строительство. 
2.6.2. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
           1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
           2) градостроительный план земельного участка;

          3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

         4) документ удостоверяющий личность получателя(представителя получателя);

5) документ подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);

6) документ подтверждающий полномочия руководителя юридического лица:
- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица,

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров,

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим)  от имени юридического лица, а также документы,  подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему),
           - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в  случае, если  в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»,

          - приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие;

7) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц);
2.7. Перечень оснований для отказа в осуществлении муниципальной услуги 
 

           2.7.1. Основанием для отказа в выдаче Разрешения является:
- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента;
- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

          Отказ в выдаче Разрешения может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.

2.8. Требования к предоставлению муниципальной услуги.  

        Муниципальная услуга «Выдача разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства»  осуществляется бесплатно.

 2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги: 
- места, для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, имеют средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечки); 

- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, содержат залы для ожидания и приема заявителей; 

- сектор для информирования заявителей оборудован информационным стендом; 

- зал ожидания оборудован местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации; 
2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема; 

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных административным регламентом; 

- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя; 

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков; 

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 
2.11. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде. 
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность: 

- подачи заявления в электронном виде через региональный и федеральный порталы с применением специализированного программного обеспечения; 

- получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса; 

- получения результата муниципальной услуги в электронном виде в порядке, установленном  административным регламентом. 

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента. 

Анализ практики применения административного регламента проводится должностным лицом один раз в год. 
Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.     

      2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

 Максимальный срок регистрации запроса заявителя  муниципальной услуги - 15 минут.
III  АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
           3.1. Последовательность административных действий (процедур)
по осуществлению муниципальной услуги по выдаче Разрешений
Осуществление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
          1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
          2) рассмотрение заявления, проведение проверки:
- наличия документов, прилагаемых к заявлению; 

- соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи данного разрешения);

           3) подготовка и выдача Разрешения или отказа в выдаче Разрешения.

3.2. Описание последовательности действий при приеме
и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов
  3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема и регистрации документов является подача заявления и документов;

  3.2.2.    специалист  ЖКХ:
- принимает заявление и предоставленные документы;
- вносит в установленном порядке в журнал регистрации входящей корреспонденции запись о приеме заявления;
- порядковый номер записи;
- дату приема;
- данные о заявителе; 
- цель обращения заявителя.
Максимальный срок выполнения действия 15 минут на одного заявителя.

  3.2.3.  Специалист  ЖКХ  в порядке делопроизводства передает документы, представленные заявителем, Главе сельского поселения  (далее - Глава) для рассмотрения и определения исполнителей, ответственных за производство по заявлению.
Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

3.3. Описание последовательности действий
при рассмотрении заявления, проведении проверки 
документов, прилагаемых к заявлению
 

           3.3.1. Основанием для рассмотрения заявления о выдаче Разрешения является передача пакета документов для получения Разрешения специалисту:
           3.3.2. Фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя, его телефон должны быть сообщены Заявителю по его письменному или устному обращению.
           3.3.3. Специалист  ЖКХ  проводит проверку:

-  наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению;
- соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи данного разрешения).
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 рабочих дней.

 
3.4. Описание последовательности действий при рассмотрении заявления, проведении проверки документов, прилагаемых к заявлению.

           3.4.1. Основанием для начала действий по подготовке и выдаче Разрешения или отказа в выдаче Разрешения является результат проверки документов, прилагаемых к заявлению, специалистом  ЖКХ.

           3.4.2. По результатам проверки специалист  ЖКХ в течение 1 рабочего дня:
-  готовит проект Разрешения (при наличии и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, и наличия документов, прилагаемых к заявлению и соответствии проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи данного разрешения);
- готовит проект письменного уведомления об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин отказа (при наличии основания для отказа - подраздел 2.5. настоящего Регламента).

           3.4.3. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет, в соответствии со статьёй 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  

        3.4.4. По заявлению Заявителя Разрешение может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции.

           3.4.5. Разрешение или письменное уведомление об отказе в выдаче такого Разрешения  специалистом ЖКХ  подписывается Главой Подгорненского сельского поселения, либо лицом, уполномоченным в установленном порядке на осуществление данного полномочия. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.

           3.4.6. Разрешение изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается Заявителю и один хранится у специалиста ЖКХ.
Разрешение регистрируется в журнале учета выданных Разрешений и передается Заявителю (либо лицу, представляющему Заявителя) под роспись.
           3.4.7. Письменное уведомление об отказе в выдаче Разрешения выдается Заявителю под роспись (либо лицу, представляющему Заявителя) или направляется по почте с сопроводительным письмом на имя Заявителя в течение двух рабочих дней с момента регистрации сопроводительного письма.
           3.4.8. В течение трех дней со дня выдачи Разрешения специалист ЖКХ направляет копию такого Разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (если при строительстве предусмотрено осуществление государственного строительного надзора).

 
3.4.9 В течение семи дней со дня выдачи Разрешения специалист ЖКХ направляет копию такого разрешения в службу координации отраслей ЖКХ, строительства, транспорта и связи администрации Ремонтненского района для размещения в информационной системе градостроительной деятельности, в соответствии со статьей 57Градостроительного кодекса Российской Федерации.  


3.4.10. Описание последовательности действий при продлении срока действия разрешения
- Продление срока действия Разрешения осуществляется на основании заявления Заявителя, поданного не менее чем за 60 дней до истечения срока действия Разрешения. Заявление с приложением документов, которые являются основанием для продления Разрешения, подается на имя Главы  Подгрненского сельского поселения.

- Последовательность действий при приеме и регистрации заявления о продлении Разрешения соответствует последовательности действий, указанных в подразделе 3.2 настоящего Регламента.

-  В продлении срока действия Разрешения должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении Разрешения.

           - Продление срока Разрешения согласовывается специалистом ЖКХ, оформляется путем внесения соответствующей записи в Разрешение и удостоверяется печатью и подписью Главы  Подгорненского сельского поселения, либо лицом, уполномоченным в установленном порядке на осуществление данного полномочия. 

           В журнале выдачи разрешений производится запись с указанием срока, на который действие Разрешения продлено.

IV.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

 

           4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципальной услуги, осуществляется Главой  Подгорненского  сельского поселения.
           Проведение текущего внутреннего контроля осуществляет  Глава  Подгорненского сельского поселения, в связи с конкретными обращениями заинтересованных лиц. Текущий внутренний контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
           По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
           4.2. Специалист ЖКХ несет персональную ответственность за соблюдение сроков проверки документов, определения оснований для выдачи (либо отказа в выдаче), подготовки проекта Разрешения.

 
V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 

           5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица, ответственного за выполнение данной услуги  в досудебном и судебном порядке. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - обращение) должностному лицу Администрации  Подгорненского сельского поселения, уполномоченному рассматривать обращения.

           5.2. Должностным лицом Администрации Подгорненского сельского поселения, уполномоченным рассматривать обращения заявителей в порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе осуществления муниципальной функции, является  Глава Подгорненского сельского поселения.

           5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
           5.4. По результатам рассмотрения обращения заявителя должностным лицом Администрации, уполномоченным рассматривать обращения заявителей, принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований заявителя. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

           5.5. Обращение заявителя в порядке досудебного обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд.
Приложение № 1

 к административному регламенту
предоставления  муниципальной услуги

                                                                                                                              «Выдача  разрешения на строительство
                                                                                                      в целях строительства, реконструкции  объекта                                                                                                                      

                                                                                                             индивидуального жилищного строительства»            

                                                                                                                                 » 
Заказчик (застройщик)___________________

  ______________________________________

                                                                                               ___________________________________

                                                                                                ___________________________________

                                                   З АЯ В Л Е Н И Е
Прошу  выдать _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На земельном участке по адресу________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Сроком на_______________________________________________________ месяца (-ев).

Проектно-сметная документация на строительство (реконструкцию)  объекта разработана___________________________________________________________________

Генплан участка согласован____________________________________________________________________

Одновременно ставлю Вас в известность, что:

Финансирование строительства ( реконструкции)- заказчиком (застройщиком) будет осуществляться________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основные показатели объекта

Заказчик (застройщик)

Ф.И.О._________________________________________подпись______________дата______

Приложение № 2

 к административному регламенту
предоставления  муниципальной услуги
                                                                                                                              «Выдача  разрешения на строительство

                                                                                                      в целях строительства, реконструкции  объекта                                                                                                                      

                                                                                                        индивидуального жилищного строительства»            
(наименование застройщика 
(фамилия, имя, отчество - для граждан,
___________________________
полное наименование организации - для юридических лиц),
его почтовый индекс и адрес) 

           ___________________________

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство №

_________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________,
орган  местного самоуправления, осуществляющий  выдачу разрешения на строительство)
руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию объекта  индивидуального жилищного строительства  
                (наименование объекта капитального 
 
                                                                                                                                               __
строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

__
описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)
_____________________________________________________________________________,

расположенного по адресу 

__
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием 
_______________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации, административного района и т. д. или строительный адрес)
_____________________________________________________________________________.

	Срок    действия    настоящего    разрешения  -  до  "      "                  г.


	
	
	
	
	          Ф.И.О.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


"       "                       г.

М.П.
